oS> DR. SCHMITZ
Apotheken

Die Dr. Schmitz Apotheken suchen fiir eine neu zu griindende Holding
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

eine/n Lohnbuchhalter/in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Aufgabengebiet:

Eigenverantwortliche Vorbereitung, Erstellung und Nachbereitung der Entgeltabrechnungen
mit Hilfe von DATEV

Pflege der Stammdaten der Mitarbeiter, Fihrung der Lohn- und Arbeitszeitkonten, Erstellung
der Gehaltsabrechnungen, Meldung von Anderungen, Bearbeitung der Abgaben an die
zustandigen Behorden

Fihrung des Melde- und Bescheinigungswesens mit Sozialversicherungstragern,
Finanzamtern und sonstigen Behorden

Sie betreuen die betriebliche Altersversorgung und managen unsere betrieblichen
Leistungen

Sie sind Ansprechpartner fiir Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter bei Fragen rund um die o. g.
Themen

lhr Profil:

Sie besitzen eine kaufmannische Berufsausbildung und eine Zusatzqualifikation zum
Personalfachkaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare, erfolgreich abgeschlossene
Ausbildung
Wir wiinschen uns gute Kenntnisse und Berufserfahrung in allen Fragen rund um die Themen
Gehalt, Steuern, Kranken- und Sozialversicherungsbeitragen sowie Arbeits- und Tarifrecht
Ggf. Erfahrung mit der Erstellung von Arbeitsvertragen
Sie arbeiten gern selbststandig, engagiert, gewissenhaft und verfiigen (iber eine hohe
Zahlenaffinitat
Sie sind kommunikationsstark, dienstleistungsorientiert und haben Spal} an der Arbeit im HR-
Bereich
EDV- Kenntnisse:

o Erfahrung im Umgang mit einer Lohnbuchhaltungssoftware, bevorzugt DATEV

o MS- Office

Wir bieten:

Eine leistungsgerechte Verglitung

Freiraum fir persénliche Entwicklungen und Chancen zur aktiven Mitgestaltung

Flache Hierarchien, Kommunikation auf Augenhdhe sowie eine offene Unternehmenskultur
Vorgesetzte, die sich fir Meinungen und Vorstellungen interessieren

Einen wertschatzenden Umgang miteinander

Bei Interesse freuen wir uns tber die Zusendung lhrer aussagekraftigen Bewerbung per Mail an
unseren Geschaftsleiter, Jorg Weinhold, unter jorg.weinhold@danphama.de

Einsatzort ist unser Verwaltungssitz in Dannenberg, Develangring 1.



